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Panduan Sistem Bagi Calon APEL.A
Tahap 3, Tahap 4 dan Tahap 6

Kandungan
1. Log Masuk Sistem (Sign In)
2. Paparan (Home)
3. Pembayaran Yuran (Payment)
4. Ujian Aptitud (Aptitude)
5. Portfolio
6. Maklumat Peribadi (Profile)
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1. Log Masuk (Sign In)

1.1 Layari pautan sistem APEL UTHM Management System
https://spel.uthm.edu.my

1.2 Anda akan diberi dua pilihan log masuk:

a. Sign in with Google: Log masuk terus menggunakan akaun Google
dan anda akan dibawa ke Dashboard SPEL.

>

QGurHim

APEL UTHM Management System

& Signin with email

b - Sign in with Email: Masukkan alamat emel anda, kemudian klik
butang Next. Seterusnya, semak emel anda untuk arahan lanjut.

APEL UTHM Management System
APEL UTHM Management System

QurHm I YurHm

Sign-in email sent

Sign in with email

abc@gmail.com
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2. Paparan (Home)

2.1 Pada lawatan pertama ke Dashboard, masukkan nombor kad pengenalan
(IC) di ruang Search IC | a | dan tekan butang Search | b

o))
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0@ ciser -

PUTHM

2 Profile

E‘ Logout Enter IC or Passport

880508435143

2.2 Jika IC anda telah wujud dalam sistem, satu pop-up akan muncul. Klik
Yes E untuk mengesahkan.

IC [ Passport found!

The following information was found:
Name: MOHD RIDZWAN BIN RAMLEE
Level: 4 | -

Phone: 0143795143

2.3 Maklumat anda akan diselaraskan secara automatik dalam sistem. Klik OK.

Success!

Your information now sync!

Ee<—
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2.4 Paparan Dashboard selepas melengkapkan Profil

2.4.1 Setelah pengguna melengkapkan maklumat profil, paparan dashboard
akan memaparkan status semasa dan maklumat penting berkaitan proses
permohonan. Komponen yang dipaparkan adalah seperti berikut:

a - Tempoh Keseluruhan
Menunjukkan jumlah keseluruhan tempoh pembelajaran calon, bergantung
kepada tahap yang dipohon.

b - Tempoh Bahagian Semasa
Menunjukkan tempoh bagi fasa atau bahagian semasa yang sedang dilalui
oleh calon. Contohnya, jika kini berada di peringkat “Ujian Aptitude”, masa
yang dipaparkan adalah tempoh untuk fasa tersebut sahaja.

¢ - Garis Masa (Timeline) Semasa
Memaparkan perkembangan terkini calon. Contohnya, “Pembayaran telah
diterima”, dan “Ujian Aptitude akan dijalankan dalam tempoh X hari”.

d - Ringkasan Keputusan
Menunjukkan keputusan ringkas atau pencapaian calon yang telah dinilai
dalam mana- mana fasa yang telah selesai.

APEL UTHM — .
Ot petom | = RQ
@ Home Dashboard
B Payment
© Aptituds Welcome back
MOHD RIDZWAN BIN RAMLEE
B Portfolio
2 Profile
a | — 15 Days
[ Logout 1) Aptitude 15 : 59 : 00
Estimated Time: 20 Days Overall Countdown
Result: Passed d
2) Portfolio 10 Days
Estimated Time: 30 Days b é Yy
Result: Failed 10 : 59 : 00

Aptitude Test Countdown
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3. Pembayaran Yuran (Payment)

3.1 Klik pada tab Payment |E| untuk melihat jumlah yuran serta maklumat
bank UTHM yang dipaparkan di bahagian atas. Sila pastikan pembayaran
dibuat ke nombor akaun yang tertera |£|

3.2 Klik butang Upload dan pilih resit bayaran daripada komputer anda. Setelah
berjaya dimuat naik, sistem akan memaparkan notifikasi berjaya dan klik OK|E|

APEL UTHM — Q .
OUHM )\ janagement System = Q Q
@ Home .
Ligt Payment Bank Details
B payment b Fee Payment On Behalf: UNIVERSITI TUN HUSSIEN ONN MALAYSIA
Account No: 0107000000716 (BANK MUAMALAT) b
© Aptitude References: YURAN APEL.A TAHAP 4 | -
Fee: RM 240.00
B rortfolio
2 Profile
Payment
[ Logout

Bil Total Status Approval Receipt
1 RM 240,00 unpaid b

Success!

Receipt upload success!

B

3.3  Anda boleh semak semula resit melalui butang View Receipt.

APEL UTHM el Q@ -
L Management System = o 9
@ Home .
List Payment Bank Details

B payment Fee Payment On Behalf: UNIVERSITI TUN HUSSIEN ONN MALAYSIA
Account No: 01070000001716 (BANK MUAMALAT)

© Aptitude References: YURAN APEL.A TAHAP 4 | -
Fee: RM 240.00

@ Portfolio

2 Pprofile

Payment
[ Logout
Bil Total Status Approval Receipt
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4. Ujian Aptitud (Aptitude)

4.1 Klik butang Aptitude pada menu di sebelah kiri. Paparan arahan
akan dipaparkan. Sila baca arahan yang diberikan dengan teliti.

a - Tandakan kedua-dua kotak semak (check box) sebagai tanda persetujuan.

b - Klik butang Accept untuk meneruskan.

Tatacara Ujian
Log Masuk Google Meet

 Calon diminta log masuk ke Google Meet melalui link yang diberikan dan
bersedia dengan peranti yang mempunyai kamera.

+ Sesi ujian akan direkod dan calon perlu membuka kamera sepanjang sesi,
dengan hanya 3 kali peluang untuk menutupnya selama maksimum 10 minit.

« Jika melebihi 3 kali, calon akan diberhentikan.

+ Kehadiran calon akan diambil kira, dan ketidakhadiran akan menyebabkan
calon gagal ujian.

Setuju dengan semua syarat
EMempunyai semua yang dikehendaki

b |—> E=n =

4.2 Paparan berjaya akan dipaparkan dan klik OK

Success!

Terms Accepted!

—> B

4.3 Klik butang Start Aptitude Test untuk memulakan ujian.

APEL UTHM Q ¥
GUHM ) anagement System Ja)

fr Home
B payment

N Aptitude

Start Your Test

Click this button to start your test:

& Profile
C Start Aptitude Test
~+ Logout

@ Porticlio
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5. Portfolio

5.1 Klik butang Portfolio pada menu di sebelah kiri.

f— APEL UTHM = DQ .
Management System —
@ Home Portfolio
B Payment
Portfolio Requirement
© Aptitude

: - Candidate need to dowwnload Portfolio Format
B Portfolio - Once fill in the format, candidate must upload the Portfolio Format.

: .

> Logout

Portfolio Description

Portfolio File

Upload No file chosen

Save Draft < Submit

5.2 Di halaman ini, anda akan melihat format portfolio yang perlu diikuti.
Sila pastikan anda menyediakan portfolio mengikut format yang ditetapkan.

APEL UTHM - Q
2 = "
W ppageman Spptem | L Q
@ Home Portfolio
B Payment
Portfolio Requirement
D Aptitude
« Candidate need to dowwnload Portfolio Format
B Pportfolio - Once fill in the format, candidate must upload the Portfolio Format
2 profile :
[ Logout

5.3 Format portfolio disediakan dalam bentuk flipping book, di mana anda
boleh menyemak keseluruhan kandungan dengan menekan butang kiri dan
kanan pada halaman tersebut.

gUTHM RESEARCH INTENT
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5.4 Format tersebut boleh dimuat turun dan dicetak sebagai rujukan
atau panduan semasa anda menyediakan portfolio. Anda juga boleh
memilih untuk memuat turun dokumen dalam bentuk PDF atau
mencetaknya secara terus.

Portfolio Format
Gurbm

PORTFOLIO SUBMISSION FORM APEL.A

Pages per sheet 1

Print using system dialogue... (X3P)

Open PDF in Preview

5.5  Setelah anda selesai menyediakan portfolio, anda boleh memuat
naik (upload) ke dalam sistem dengan langkah berikut:

a - Di ruangan Portfolio Description, anda boleh menulis nota ringkas atau
penerangan sebelum menghantar portfolio.

b - Klik butang Upload dan pilih fail portfolio dari komputer atau peranti anda.

€ - Anda boleh memilih untuk menyimpan terlebih dahulu portfolio ini sebelum dihantar.

Portfalio Description

nnnnnnnnnnnnn
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5.6 Setelah dihantar, portfolio anda akan dipaparkan dalam senarai dan boleh
disemak semula pada halaman ini.

APEL UTHM — Q
unH = -
v Management System = Q o
@ Home Portfolio
B payment
Portfolio Requirement
D Aptitude
- Candidate need to dowwnload Portfolio Format.
B Portfoli - Once fill in the format, candidate must upload the Portfolio Format
o b
[ Logout

Portfolio Description

Portfolio File

Save Draft < Submit

5.7 Pastikan semua maklumat dan dokumen telah disemak. Setelah yakin
semuanya lengkap, klik butang Submit untuk serahan akhir portfolio
anda kepada pihak pentadbir.

APEL UTHM — Q
o = i
OUMY \anagement System = Q @
@ Home Portfolio
B Payment
Portfolio Requirement
D Aptitude
- Candidate need to dowwnload Portfolio Format
B rortfol - Once fill in the format, candidate must upload the Portfolio Format
9 b
[ Logout

Portfolio Description

Portfolio File
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6. Maklumat Peribadi (Profile)

6.1 Klik butang Edit Photo untuk memuat naik gambar anda. Pilih gambar dan Upload.

6.2 Crop gambar anda| a | dan klik Crop & Upload Image | b

6.3 Klik butang Edit

QO -

Q

MOHD RIDZWAN BIN RAMLEE

Profile

Upload & Crop Image

a

untuk kemaskini maklumat seperti jantina, nombor telefon,

alamat, dan pekerjaan. Apabila anda selesai kemaskini maklumat kemudian klik butang

Save

b

41~

/

Profile

Name

MOHD RIDZWAN BIN RAMLEE

N

| —

10



Identity Card Number

No fle choosen

Education Level

Age Gender
a7 Male
Email

mohamadfaihinbinyusott@gmail.com

Address

No.8A, Jalan Rembai 1,
“Taman kota Masal,

city
Pasir Gudang

= <

Postcode

81700

APEL UTHM
Management System

Phone
0143795143
8irth Date Job
08/05/1988 ]
state
Johor

6.3 Muat naik salinan kad pengenalan anda, kemudian tekan Save

berjaya akan dipaparkan dan klik OK

Email
mohamadfaiinbinyusoff@gmail.com
Address

No. 84, Jalan Rambai 11,
Taman kota Masai,

city
Pasir Gudang

Postcode

81700

Erm<—

Birth Date Job
08/05/1988 o

State

Success!

Identity file upload successfully !

B

. Notifikasi

11
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